附件1
许可事项代理委托书
 委托人：
地址：                            邮编：                  
法定代表人（负责人）：     联系电话：
委托代理人：               身份证号码：
工作单位：                 地址：
邮编：                    联系电话：
 现委托        作为        的行政许可事宜代理人。委托权限如下：                                            
                                                         
                                    委托人：（签章）            
年  月  日    
附件2
行政许可申请材料接收清单
                             （许可种类）[（年份）]第（流水）号
	申请单位
	单位名称：
	地址：

	
	法定代表人：
	代理人
	

	序号
	申请材料名称及份数
	签收情况
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


提交人签名：               身份证明及证号：              联系电话：

收件人签名：                             接收时间：

附件3
受理申请材料处理审批表

	申请人
	单位名称：

	
	主要负责人姓名：      职务：    联系电话： 

	申请材料受理审查情况及意见
	承办人签字：                        

                                   年   月   日

	许可办公室

意见
	                         负责人签字：                                  年  月  日


附件4
不予受理决定书

岳市安许（  ）字[     ]第     号
                   ：

 经审查，你单位    年   月    日，提交的                  申请，我局决定不予受理。不予受理理由如下：    

1、                                                                   ;
2、                                                                   ;

如对本不予受理决定持有异议，可以自收到本通知后60日内依据《中华人民共和国行政复议法》的规定，向湖南省安全生产监督管理局或岳阳市人民政府申请行政复议，也可以自收到本通知后六个月内依据《中华人民共和国行政诉讼法》的规定，直接向岳阳楼区人民法院提起行政诉讼。

许可机关（印章）
年


月


日

附件5
申请材料补正告知书
岳市安许（  ）字[    ]第   号
                    ：
你（单位）于  年  月  日向本机关提出的关于         
                                                       的安全生产行政许可申请，经审查，需补正以下申请材料：
  1、                                                   
  2、                                                   
  3、                                                   
                            。
    提交全部补正材料之日起即为受理。
许可机关（印章）
年    月    日      
附件6
行政许可申请受理决定书
           岳市安许（  ）字[     ]第     号
                    ：

你（单位）于      年     月     日向本机关提出的关于

                                                        的许可申请。经审查，符合受理条件，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条的规定，本机关决定予以受理。

 

 

许可机关（印章）

年    月    日      

 

附件7
行政许可事项分类审查书
（另附）

附件8
关系他人重大利益许可事项权利告知书
              岳市安许（  ）字[     ]第     号
                    ：

本机关已依法受理申请人          关于                 
的安全生产行政许可申请。申请行政许可的事项是：           
                                              。

经审查，该申请事项与你（单位）有重大利益关系。

根据《中华人民共和国行政许可法》第三十六条规定，对上述情况予以告知。你（单位）有权进行陈述申辩。

                           

许可机关（印章）

年    月    日      

  

附件9
行政许可询问（陈述、申辩）笔录
时   间：     年    月    日    时     分 ；

地   点：                                  ；          
询问人员：                 记录人：                    
所在单位                                       
被询问（陈述、申辩）人     身份证号码                   
所在单位                 职务                  
地址            邮编        电话                
询问（陈述、申辩）记录：                                 
第  页 共  页

                                  第  页 共  页 
附件10
许可核查工作联系函

岳市安许(   )字[       ]   号

             科(室)：

     我办于   年   月   日已经受理                公司(生产经营单位)行政许可申请，经审查，该许可事项属于《岳阳市安全生产监督管理局安全生产行政许可现场核查办法》（以下称《办法》）规定的核查范围，请贵科（室）按《办法》要求组织核查，并在此函收悉之日起10工作日内，出具现场核查报告。

许可办公室

                               年    月    日

附件11
准予行政许可决定书
                    岳市安许（  ）字[  ]第      号
 申请人（单位名称）：                                                                                                                           

 地址（住址）：                                                                                                                                       

 法定代表人：                                                                                                                                          

你（单位）向本机关提出的                                                        

           安全生产许可证申请（受理号：           ），经审查，符合法定条件，根据《行政许可法》第三十四条、三十八条的规定，本机关决定准予你单位从事                       
               活动的行政许可。                         

许可机关（印章）

年    月    日

附件12
不予行政许可决定书
岳市安许（  ）字[    ]第     号
申请人（单位名称）：                                                                                                                                                            

 地址（住址）  ：                                                                                                                                                                                

 法定代表人：                                                                                                                                                                                   

你（单位）向本机关提出                                                                                                              

 安全生产许可证申请（受理号：        ），因       原因 ，  根据《行政许可法》第38条第2款的规定，本机关决定不予行政许可。

如对本决定不服，你单位可以在收到本决定书之日起60日内向岳阳市人民政府或者湖南省安全监督管理局申请行政复议，也可以在6个月内直接向岳阳楼区人民法院提起行政诉讼。

 许可机关（印章）

年    月    日      

 

附件13
申请材料流转交接表

	申请单位基本情况
	名称：

	
	申请事项：

	
	经办人姓名：
	电话：

	资料接收
	姓名：
	电话：

	
	接收时间：
	送出时间：

	受理审查
	姓名：
	电话：

	
	接收时间：
	送出时间：

	初审岗位
	姓名：
	电话：

	
	接收时间：
	送出时间：

	复审岗位
	姓名：
	电话：

	
	接收时间：
	送出时间：

	核审岗位
	姓名：
	电话：

	
	接收时间：
	送出时间：

	批准岗位
	姓名：
	电话：

	
	接收时间：
	送出时间：


注:  流转内容以卷内目录为准

附件14
延长行政许可审查期限审批表

	行政许可
申请人
	

	申请事项
	

	法定代表人
	
	地址
	

	委托代理人
	
	身份证号
	

	行政许可事项审理情况
	

	需要延期

的理由和意见
	初审人（签名）：                

                                         年  月  日

	审核意见
	负责人（签名）：                           年  月  日

	审批意见
	审批人（签名）：                           年  月  日


附件15
延长审查期限告知书
岳市安许（  ）字[    ]第   号
                    ：
你（单位）申请的                                     
                  的安全生产行政许可申请。需要延长办理期限，理由是：                                             
                                        。

    根据《中华人民共和国行政许可法》第四十二条的规定，经本机关负责人批准决定延长办理期限                日，延期至       年     月    日。

   

许可机关（印章）

年    月    日      

 附件16
不计许可时限告知书
岳市安许（  ）字[    ]第   号
                    ：
你（单位）申请的                                     
        的安全生产行政许可事项，根据《中华人民共和国行政许可法》第四十五条的规定，需要开展（听证、招标、拍卖、检验、检测、鉴定、专家评审）活动，所需要时间为    日，自    年   月   日至     年    月    日依法不计入行政许可审查时限。
特此告知。
许可机关（印章）
年    月    日      
 

附件17
准予变更决定书
岳市安许（  ）字[    ]第   号
                       ：
你（单位）于    年    月    日向本机关提出的关于申请变更                        的行政许可事项，岳市安许（）字[   ]第   号（许可证书编号                 ），经审查，符合《中华人民共和国行政许可法》第四十九的规定，本机关决定准予变更。
变更内容为                                           
 

许可机关（印章）
年    月    日      
附件18
不予变更决定书
岳市安许（  ）字[    ]第   号
                       ：

你（单位）于      年      月      日向本机关提出的关于申请变更                                      行政许可事项，岳市安许（）字[   ]第   号（许可证书编号                 ），经审查，不符合法定条件（标准），根据《中华人民共和国行政许可法》第四十九的规定，本机关决定不予变更。理由是：                                     
申请人对本决定不服的，可以在收到本决定之日起60日内向岳阳市人民政府或者湖南省安全生产监督管理局申请行政复议，也可以在6个月内直接向岳阳楼区人民法院起诉。

 

许可机关（印章）

年    月    日      

附件19
许可证直接延期审批表

	申请人
	单位名称：

	
	法定代表人姓名：       联系电话： 

	市局接收
	接收人：                 接收时间：

	直接延期条件审查情况和意见
	  初审人签字：                        

                         年   月   日

	复审岗位

意见


	复审人签字：        

                               年  月  日

	核审岗位

意见


	核审人签字：        

 年  月  日

	批准岗位

意见


	批准人签字：        

 年  月  日


附件20
许可证有效期准予延续决定书
岳市安许（）字[    ]第   号
                       ：

你（单位）于      年      月      日向本机关提出的关于                                      的安全生产行政许可延续申请。经审查，该行政许可申请符合准予延续的条件，本机关决定准予延续。

    行政许可期限延续至       年     月    日。

 

 

 

  

许可机关（印章）

年    月    日      

附件21
许可证有效期不予延续决定书
岳市安许（  ）字[    ]第   号
                       ：

你（单位）于      年      月      日向本机关提出的关于                   的行政许可证有效期延续申请。经审查，该行政许可事项存在                       问题，不符合许可证有效期延期条件，本机关决定不予延续。

申请人对本决定不服的，可以在收到本决定之日起60日内向岳阳市人民政府或者湖南省安全生产监督管理局申请行政复议，也可以在6个月内直接向岳阳楼区人民法院起诉。

 

  

许可机关（印章）

年    月    日     

附件22
资质认定（延期、变更）审批表

	申请单位
	

	注册地址
	

	法定代表人
	
	传    真
	

	经办人
	
	联系电话
	

	申请事项
	

	申请业务范围
	

	初审单位
	

	初审意见
	

	技术评审结论
	技术评审单位：

年  月  日

	初审意见
	初审人签名：

年  月  日

	复查意见
	复查人签名：

年  月  日

	核查意见
	核查人签名：

年  月  日

	审批意见
	审批人签名：

年  月  日

	审定业务范围附录
	


附件23
撤销行政许可决定书
岳市安许（  ）字[    ]第   号

                   ：

　　经查，你单位在取得《        许可证》的过程中存在法定应当撤销的情形，根据《行政许可法》第六十九条第二款之规定，我局决定撤销该行政许可证书。

申请人对本决定不服的，可以在收到本决定之日起60日内向岳阳市人民政府或者湖南省安全生产监督管理局申请行政复议，也可以在6个月内直接向岳阳楼区人民法院起诉。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　许可机关（章）

年   月   日

附件24
许可证注销审批表

	持证单位

情况
	单位名称：

	
	主要负责人姓名：      职务：    联系电话： 

	
	发证日期：年  月  日
	证书编号：

	
	有效期：年  月  日至年  月  日

	
	许可范围：

	注销理由
	                           初审人签字：

年  月  日

	复审岗位

意见
	核审人签字：        

                                 年  月  日

	核审岗位

意见
	                           核审人签字：        

 年  月  日

	批准岗位

意见


	核审人签字：        

 年  月  日


附件25
注销行政许可决定书

岳市安许（  ）字[    ]第   号

                            ：

    你单位已经办理        许可证（  号），存在     问题，属于《中华人民共和国行政许可法》七十条第（）项情形，依法应当予以注销。经研究，决定注销你单位的        行政许可证。

    申请人对本决定不服的，可以在收到本决定之日起60日内向岳阳市人民政府或者湖南省安全生产监督管理局申请行政复议，也可以在6个月内直接向岳阳楼区人民法院起诉。

   许可机关（章）

年  月  日

附件26
安全生产行政许可文书编号规则

    送达给行政许可相对人的行政许可文书都应当编号。具体的编排方式是：实施机关代称+(许可类别)+证书种类+〔年份〕+顺序号。

    其中：实施机关代称为“岳市安许”。许可类别为行业简称，如烟花爆竹安全生产许可简称“烟”。年份即为实施该行政许可事项的年份。序号为该种文书年度制发的顺序号，一般长度为三位，从001开始依次排序。 文书种类为许可文书种类的简称（见下表）。

行政许可文书种类简称对照表
	文书种类
	简   称

	行政许可申请材料补正告知书
	补告字

	行政许可受理决定书
	受决字

	行政许可不予受理决定书
	不受决字

	行政许可陈述申辩告知书
	陈告字

	审查期限延长告知书
	延告字

	准予行政许可决定书
	准决字

	不予行政许可决定书
	不准决字

	许可期限准予延续决定书
	延决字

	许可期限不予延续决定书
	不延决字

	准予变更行政许可决定书
	准变字

	不予变更行政许可决定书
	不变字

	撤销行政许可决定书
	撤销字

	注销行政许可决定书
	注销字


附件27
行政许可文书签收表

	受送达单位（个人）
	

	送达文书名称、文号
	收件人签名

或者盖章
	送达

地点
	送达

日期
	送达

方式
	送达人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                                    许可部门（公章） 

	备注：


注：1.一个许可事项的各类文书的送达，统一使用一份送达签收表。

2.他人代收的，由代收人在收件人栏内签名，并在备注栏内注明与被送达人的关系和有效身份信息；拒收、留置送达的，在备注栏说明情况，并由证明人签名。

3、用电话、传真告知的应当及时记载受话人姓名并补办签收手续。

